
Cursos d’informàtica  
 

• Bàsic: Introducció a Windows  

� Microsoft Word 

� Microsoft Excel 

Places : màxim 20, mínim 10 

Durada:  30 hores 

• Segon nivell: Entorn Windows  

� Microsoft Word (aprofundiment) 

� Microsoft Excel (aprofundiment) 

Places:  màxim 20, mínim 10 

Durada:  30 hores 

• Internet: Introducció a Internet  

� Navegació 

� Correu electrònic 

Places:  màxim 20, mínim 10 

Durada : 20 hores 

• Gestió de dades: Microsoft Accés  

� Gestió de bases de dades de les entitats 

� Comptabilitat 

� Gestió de correu 

Places: mínim 10 

Durada: 30 hores 

• Fotografia digital i creació d’àlbums digitals  

� Ús de programes de tractament de fotografia digital 

Places:  màxim 20, mínim 10 

 Durada:  20 hores 
 

 


